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Informazioni in materia di protezione dei dati personali.
Art. 13 del Decreto Legislativo 30 giugno 2003 n. 196
(Codice in materia di protezione dei dati personali)

Ai sensi dell’articolo 13 del decreto legislativo 30 maggio 2003 n. 196: <<Codice in materia di
protezione dei dati personali>> - (di seguito: CODICE) — I’ordine dei consulenti del lavoro di
Roma con sede in via Cristoforo Colombo, 456 - 00145 Roma - Tel. 06/5.07.901 - C.F.
80205790589- (di seguito: ORDINE) - in qualita di Titolare del relativo trattamento ¢ tenuta a
fornire agli utenti del dominio CONSULENTIDELLAVORO-ROMAL.IT , alcune informazioni
relative al trattamento dei dati personali.

Le presenti informazioni in materia di protezione dei dati personali sono state aggiornate il
15/09/2009, in caso di loro modifica un avviso sara visualizzato per 30 giorni sulla pagina iniziale
del dominio CONSULENTIDELLAVORO- ROMA.IT

Ai fini delle presenti informazioni in materia di protezione dei dati personali si intende per:

Trattamento: qualunque operazione o complesso di operazioni, effettuati anche senza ’ausilio di
strumenti elettronici, concernenti la raccolta, la registrazione, 1’organizzazione, la conservazione, la
consultazione, 1’elaborazione, la modificazione, la selezione, 1’estrazione, il raffronto, 1’utilizzo,
I’interconnessione, il blocco, la comunicazione, la diffusione, la cancellazione e la distruzione di
dati, anche se non registrati in una banca di dati;

Comunicazione dei dati: il dare conoscenza dei dati personali a uno o piu soggetti determinati
diversi dall’interessato, in qualunque forma, anche mediante la loro messa a disposizione o
consultazione;

Diffusione dei dati: il dare conoscenza dei dati personali a soggetti indeterminati, in qualunque
forma, anche mediante la loro messa a disposizione o consultazione;

Dato personale: qualunque informazione relativa a persona fisica, persona giuridica, ente od
associazione, identificati o identificabili, anche indirettamente, mediante riferimento a qualsiasi
altra informazione, ivi compreso un numero di identificazione personale;

Dati sensibili: i dati personali idonei a rivelare 1'origine razziale ed etnica, le convinzioni religiose,
filosofiche o di altro genere, le opinioni politiche, 1'adesione a partiti, sindacati, associazioni od
organizzazioni a carattere religioso, filosofico, politico o sindacale, nonche i dati personali idonei a
rivelare lo stato di salute e la vita sessuale;

Dato anonimo: il dato che in origine, o a seguito di trattamento, non pud essere associato ad un
interessato identificato o identificabile;




Dati relativi al traffico: qualsiasi dato sottoposto a trattamento ai fini della trasmissione di una
comunicazione su una rete di comunicazione elettronica o della relativa fatturazione;

Dati relativi all’ubicazione: ogni dato trattato in una rete di comunicazione elettronica che indica
la posizione geografica dell’apparecchiatura terminale dell’utente di un servizio di comunicazione
elettronica accessibile al pubblico;

Titolare: la persona fisica, la persona giuridica, la pubblica amministrazione e qualsiasi altro ente,
associazione od organismo cui competono le decisioni in ordine alle finalita ed alle modalita del
trattamento di dati personali, ivi compreso il profilo della sicurezza;

Responsabile: la persona fisica, la persona giuridica, la pubblica amministrazione e qualsiasi altro
ente, associazione od organismo preposti dal titolare al trattamento di dati personali;

Interessato: la persona fisica, la persona giuridica, 1’ente o 1’associazione cui si riferiscono i dati
personali;

Incaricato: la persona fisica autorizzata a compiere operazioni di trattamento dal titolare o dal
responsabile;

Reti di comunicazione elettronica: i sistemi di trasmissione, le apparecchiature di commutazione
o di instradamento e altre risorse che consentono di trasmettere segnali via cavo, via radio, a mezzo
di fibre ottiche o con altri mezzi elettromagnetici, incluse le reti satellitari, le reti terrestri mobili e
fisse a commutazione di circuito e a commutazione di pacchetto, compresa Internet, le reti utilizzate
per la diffusione circolare dei programmi sonori e televisivi, i sistemi per il trasporto della corrente
elettrica, nella misura in cui sono utilizzati per trasmettere i segnali, le reti televisive via cavo,
indipendentemente dal tipo di informazione trasportato;

Rete pubblica di comunicazione: una rete di comunicazioni elettroniche utilizzata interamente o
prevalentemente per fornire servizi di comunicazione elettronica accessibili al pubblico;

Comunicazione elettronica: ogni informazione scambiata o trasmessa tra un numero finito di
soggetti tramite un servizio di comunicazione elettronica accessibile al pubblico. Sono escluse le
informazioni trasmesse al pubblico tramite una rete di comunicazione elettronica, come parte di un
servizio di radiodiffusione, salvo che le stesse informazioni siano collegate ad un abbonato o utente
ricevente, identificato o identificabile;

Chiamata: la connessione istituita da un servizio telefonico accessibile al pubblico, che consente la
comunicazione bidirezionale in tempo reale;

Utente: qualsiasi persona fisica che utilizza un servizio di comunicazione elettronica accessibile al
pubblico, per motivi privati o commerciali, senza esservi necessariamente abbonata;

Dominio Data Ufficio: I'insieme dei dati, delle applicazioni, delle risorse tecnologiche, delle
risorse umane, delle regole organizzative e delle procedure deputate alla acquisizione,
memorizzazione, elaborazione, scambio, ritrovamento e trasmissione dei dati.

Autenticazione informatica: I’insieme degli strumenti elettronici e delle procedure per la verifica
anche indiretta dell’identita;



Credenziali di autenticazione: i dati ed i dispositivi, in possesso di una persona, da questa
conosciuti o ad essa univocamente correlati, utilizzati per 1’autenticazione informatica;

Parola chiave: componente di una credenziale di autenticazione associata ad una persona ed a
questa nota, costituita da una sequenza di caratteri o altri dati in forma elettronica;

Profilo di autorizzazione: I’insieme delle informazioni, univocamente associate ad una persona,
che consente di individuare a quali dati essa puo accedere, nonché i trattamenti ad essa consentiti;

Sistema di autorizzazione: I’insieme degli strumenti e delle procedure che abilitano 1’accesso ai
dati e alle modalita di trattamento degli stessi, in funzione del profilo di autorizzazione del
richiedente.

I. NATURA DEI DATI PERSONALI

I.A) In genere, ¢ possibile visitare il dominio CONSULENTIDELLAVORO-ROMAL.IT, senza
rivelare la propria identitd o fornire informazioni personali a volte ¢ perd necessario, sia per I’
ORDINE che per gli utenti del dominio, richiedere o rilasciare i propri dati personali.

I.B) Possono costituire oggetto di trattamento 1 seguenti dati personali: Cognome; Nome; indirizzo;
Citta, CAP; Provincia; CF/PI; Telefono; e-mail. Se necessario sara di volta in volta richiesto il
consenso al relativo trattamento.

I.C) E’ possibile - ad esempio - inserire nome, indirizzo, e-mail, titoli di studio conseguiti per
avviare una corrispondenza, o registrarsi al sito

I.D) Talvolta I’ORDINE raccoglie informazioni anonime dai visitatori del dominio
CONSULENTIDELLAVORO-ROMALIT per personalizzare i servizi offerti. Tali informazioni
sono note anche come <<dati cronologici>>; e possono essere raccolte tramite varie tecnologie,
inclusa quella denominata <<cookie>>.Un cookie ¢ costituito da una serie di dati che un sito Web
invia al browser; in seguito queste informazioni possono essere memorizzate nel computer tramite
una tag anonima che non identifica I’'utente. E’ possibile impostare il browser per ricevere un avviso
prima della ricezione di un cookie, offrendo cosi la possibilita di accettarlo o meno. E’ anche
possibile disabilitare completamente i cookie. Disabilitando i cookie alcuni siti Web potrebbero non
funzionare in maniera corretta.

I.LE) Non sara effettuato il trattamento di dati sensibili. Qualora, per specifiche esigenze o servizi di
elaborazione preventivamente individuati, si rendesse necessario effettuare operazioni di
trattamento di dati sensibili sara richiesto il relativo consenso nei modi di legge.

II. FINALITA’ DEL TRATTAMENTO

II. A) I dati personali raccolti saranno oggetto di trattamento, non oltre il tempo necessario,
per:1.per l'attuazione e gestione del suo rapporto con I’ORDINE; 2. finalita strettamente connesse e
strumentali alla gestione del suddetto rapporto (ad es. per 1’acquisizione di informazioni necessarie
a dare esecuzione ai servizi ed operazioni, come contrattualmente convenute); 3. finalita di analisi



delle informazioni ottenute al fine della proposizione, mediante I’invio di informative promozionali
anche telematiche, di beni e servizi reputati di interesse; 4. finalita connesse agli obblighi di legge
ed alle istruzioni delle Autorita o degli organi di Vigilanza; 5. ottemperare quanto obbligatorio per

legge.

III. MODALITA’ DI TRATTAMENTO DEI DATI

III. A) In relazione alle indicate finalita i dati personali raccolti attraverso il dominio
CONSULENTIDELLAVORO-ROMALIT saranno oggetto di trattamento informatico e cartaceo ed
elaborati da apposite procedure informatiche al fine della personalizzazione dei servizi che
I’ORDINE ¢ in grado di offrire.

III. B) Il trattamento dei dati avverra in modo da garantirne la sicurezza logica e fisica ¢ la
riservatezza e potra essere effettuato con strumenti manuali, informatici e telematici atti a
memorizzare, trasmettere e condividere 1 dati stessi, come ad es.: modalita telematiche in forma
crittografata.

III. C) Le logiche del trattamento saranno strettamente correlate alle illustrate finalita, in particolare
i dati personali raccolti, assoggettabili a tutti i trattamenti previsti dall’articolo 4 lettera a) del
CODICE, saranno memorizzati /o elaborati mediante apposite procedure informatiche, e trattati:

- dalle unita aziendali preposte a gestire le attivita sopra richiamate (e relative obbligazioni), oppure
abilitate a svolgere quelle necessarie al mantenimento e/o esecuzione e/o conclusione del rapporto
instaurato con I’ORDINE;

- da persone fisiche o giuridiche che, in forza di contratto con ’ORDINE, forniscono specifici
servizi elaborativi o svolgono attivita connesse, strumentali o di supporto a quelle dell’ORDINE.

IV. COMUNICAZIONE DEI DATI

IV. A) I dati personali raccolti attraverso il dominio CONSULENTIDELLAVORO-ROMA.IT
saranno o potranno essere comunicati - previa manifestazione del relativo consenso, ove richiesto,
nei modi di legge - a soggetti terzi, quali: 1. Istituti di assicurazione per la definizione di eventuali
pratiche di risarcimento danni; 2. Enti od organismi autorizzati per I’assolvimento dei relativi
obblighi nei limiti delle previsioni di legge; 3. Societa per il miglioramento della qualita dei servizi
che ’ORDINE ¢ in grado di offrirle; 4. Persone fisiche o giuridiche che, in forza di contratto con
I’ORDINE forniscono specifici servizi elaborativi o svolgono attivita connesse, strumentali o di
supporto.

V. NATURA OBBLIGATORIA O FACOLTATIVA DEL
CONFERIMENTO DEI DATI

V. A) Il conferimento dei dati non ha natura obbligatoria. L eventuale rifiuto di fornire 1 propri dati
personali, ovvero di dare il consenso al loro trattamento o alla loro comunicazione ai soggetti
appartenenti alle citate categorie, pud comportare l'impossibilita di dare seguito a specifiche
richieste e/o difficolta nell’esecuzione dei rapporti contrattuali, eventualmente intercorrenti con la
nostra Societa, nonché della fruizione dei servizi ad essa collegati.

VI. DIRITTI DELL’INTERESSATO



VI. A.) Gli articolo 7, 8, 9 e 10 DEL CODICE conferiscono 1’esercizio di specifici diritti. In
particolare potete ottenere dal’ORDINE la conferma dell’esistenza o meno dei Vostri dati personali,
e la loro messa a disposizione in forma intelleggibile. Potete altresi chiedere di conoscere 1’origine
dei dati, nonché la logica e le finalita su cui si basa il trattamento; potete ottenere - ove dalla legge
consentito - la cancellazione, la trasformazione in forma anonima o il blocco dei dati trattati in
violazione di legge; nonché I’aggiornamento, la rettificazione o, se vi € interesse, 1’integrazione dei
dati. Potete, infine, opporVi per motivi legittimi al trattamento stesso.

VII. SOGGETTO TITOLARE

VII. A) Titolare del trattamento dei dati ¢ I’ ORDINE DEI CONSULENTI DEL LAVORO con
sede in via Cristoforo Colombo, 456 - 00145 Roma - Tel. 06/5407901 - C.F. 80205790589.

VII. B) In alcuni casi, ’ORDINE si avvale di fornitori per raccogliere, utilizzare, analizzare ed
elaborare le informazioni. E consuetudine dell’ORDINE richiedere a tali fornitori di gestire le
informazioni in modo congruente con le politiche del’ORDINE, che includono la loro eventuale
designazione quali <<responsabili del trattamento>>, ove richiesto.

VII. C) L’elenco delle Societa Esterne responsabili per particolari trattamenti verra mantenuto
aggiornato e sara inviato su richiesta. Esso sara altresi reso disponibile presso ’ORDINE

VIII. REVOCA DEL CONSENSO

VIII. A) Vi ¢ riconosciuta in ogni momento la facolta di revocare il consenso al trattamento dei
Vostri dati personali.

VIII. B) Se desiderate che il trattamento dei dati personali sia interrotto mediante cancellazione
ovvero distruzione delle relative registrazioni o riproduzioni ¢ necessario contattare il numero di
telefono 06/54.07.901 e 1 dati saranno rimossi dai nostri archivi nel piu breve tempo possibile.



